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	ОБЩЕСТВО С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ

АУДИТОРСКАЯ КОМПАНИЯ

«Аудит–НСИН»



	
	628405, г.Сургут, Тюменская область,

пр. Пролетарский, д.10;

тел.\факс (3462) 26-02-71

e-mail: svetaudit@list.ru
	ИНН 8602109673, КПП 860201001; р\с 40702810300050000467 в Ф-ле ЗС ПАО «Ханты - Мансийский банк Открытие» г. Ханты - Мансийск,  

к\с 30101810600000000851, БИК 047144851

Свидетельство о членстве в СРО НП РКА №0764-ю от 09.04.2009года


Примерный (краткий) перечень документов, необходимых аудиторской 

компании, для проведения проверки финансово-хозяйственной деятельности Заказчика.

 (без учета копий документов, затребованных аудиторской компанией, для постоянной работы с аудируемым лицом)

1. Договор с банком на расчетно-кассовое обслуживание;

2. Лимит остатка кассы;

3. Приказ о назначении кассира, договор материальной ответственности с ним;

4. Договора на материальную ответственность с подотчетными лицами;

5. Журналы регистрации ПКО и РКО;

6. Кассовая книга за проверяемый период;

7. Документы о регистрации ККМ;

8. Журнал кассира-операциониста (Z-отчеты; отчеты кассира, акты на возврат);

9. Производственные и кадровые приказы;

10. Приказ о назначении инвентаризаций;

11. Акты и результаты инвентаризации перед составлением годовой бухгалтерской отчетности (сч. 01, 04, 10, 41, 97 и т.д.).

12. Акт инвентаризации расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами и Справка к нему (форма № ИНВ-17) с приложением актов сверок с дебиторами и кредиторами на 31 декабря отчетного года (сч.60,62,76);

13. Акты сверки расчетов с ИФНС на 31 декабря отчетного года;

14. Акты (заявления, уведомления) о зачете взаимных требований;

15. Книги покупок, продаж;

16. Журналы регистрации полученных счетов-фактур с приложением счетов-фактур ;

17. Журналы регистрации выданных счетов-фактур с приложением счетов-фактур ;

18. Договоры с покупателями (заказчиками), поставщиками (подрядчиками), договоры с прочими дебиторами и кредиторами;

19. Договоры аренды, субаренды;

20. Договоры займа и кредитные договоры;

21. Трудовые и гражданско-правовые договоры;

22. Справки о доходах физических лиц и реестр сведений по НДФЛ;

23. Документы, подтверждающие вычеты по налогу на доходы физических лиц (заявления с приложениями);

24. Программа подготовки (переподготовки) кадров;

25. Своды по начислению заработной платы;

26. Листки нетрудоспособности;

27. Расчеты по среднему заработку для оплаты: пособий по временной   нетрудоспособности; отпускных; компенсации и т.п.;

28. Штатное расписание, табеля учета рабочего времени, наряды и т.п.

29.  Графики сменности (вахта);

30. Суммированный учет рабочего времени;

31. Документы по выплатам компенсаций за использование личного  автомобиля в служебных целях;

32. Расчет остатков незавершенного производства;

33. Регистр – расчет процентов по долговым обязательствам;

34. Авизо по расчетам счета 79;

35. Калькуляции;

36. Инвентарные карточки учета ОС и акты, приказы на ввод в эксплуатацию  ОС;

37. Материальные отчеты с приложениями;

38. Карточки складского учета;

39. Карточки учета выданной спецодежды;

40. Путевые листы; 

41. Отчеты по движению ГСМ (в т.ч. и в разрезе единицы автотранспорта – оперативный учет);

42. Копии ПТС;

43. Товарные отчеты с приложениями (торговля);

44. Товарный отчет/ведомость учета движения продуктов и тары на кухне (общепит);

45. Регистры учета по ПБУ-18/02;

46. Регистры налогового учета;

47. Главная книга за проверяемый период (предоставление в электронном виде – база 1С);

48. Журналы-ордера и ведомости с приложениями (№1, №2, №7, №6, №10-с, №13 и все другие);

49. Бухгалтерская отчетность (годовая отчетность должна включать                 ф. № 1, 2, 3, 4, 5 и пояснительную записку), декларации по налогам по отчетным и налоговому периодам;

50. Расчет стоимости чистых активов на 31 декабря отчетного года и на дату выплаты промежуточных дивидендов;

51. Решение учредителей о выплате дивидендов;

52. Копию бухгалтерской отчетности за предшествующий проверке год ( в случае, если проверка осуществляется  ООО «Аудит-НСИН» впервые);

53. Прочие документы по отдельному запросу аудитора; 

 (бухгалтерские справки, расшифровки и т.д.)

54. Обеспечение доступа и свободной работы с программными продуктами, обеспечивающими ведение бухгалтерского учета на предприятии (1:С «Бухгалтерия», 1:С «Предприятие», 1:С «Заработная плата» и др.)
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